1. Ansék om tavlingen i Svemo TA

°

Néar du ar inloggad i Svemo TA klickar du pa ”"Ansok tavling”.

Fyll i Gren, Tavlingsdatum, Tavlingsnamn, Tavlingsbana, Typ av tavling samt klicka i alternativet
"Deltavling i serie”. Nar du gjort detta finns en rullista till hoger dar du valjer serien som tavlingen
ingar i. | och med detta val valjs aktuella klasser in i tavlingen och knyts darmed till serien. Klicka till
slut pa “Spara och ansok tavling” for att skicka ivdag ansdkan.
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2. Tavlingens funktiondrer

Nar tavlingens anstkan har blivit godkand kan du ga in och redigera tavlingen.

Ga till fliken ”Funktionarer” och vélj in vem som ska vara tavlingsledare. Detta maste fyllas i. Lagg
garna till dvriga funktionarer pa tavlingen.

3. Anmélningsdatum
Ga in i fliken “Anmalningsdatum” och fyll i nar anmalan for tavlingen 6ppnar samt stanger.

4. Anmalningsavgift

Om anmalningsavgiften ska betalas via Svemo TA. Ga in i fliken “Ekonomi” och fyll i de
anmalningsavgifter som géller for tavlingen. | fliken ”Grundinformation” maste ni dven vélja om
avgifterna ska sattas in pa det konto som klubben angett i IdrottOnline (forvalt) eller fyll i ett annat
bankgiro/plusgiro.



5. Tillaggsregler

Serieregler lagger serieadministratéren upp pa serien, men om det finns tilldggsregler for respektive
deltavling lagger klubben upp dessa pa sin deltdvling. Kom ihag att skicka seriereglerna for
godkdnnande hos Endurosektionen, enduro@svemo.se

Ga till fliken "Kompletterande av tillaggsregler” for att ladda upp tillaggsreglerna for tavlingen.

Nér du gjort detta gar du till fliken ”"Grundinformation” och klickar pa ”Ansék om godkdnnande av
tillaggsregler”. Da gar ett e-postmeddelande till tavlingens supervisor som kan ga in i systemet och
godkdnna tavlingens TR.

Kom ihdg att tdvlingsledare mdste vara registrerad i funktiondrsfliken for att detta ska fungera!

6. Anmalan 6ppnar

Nar tavlingstillstandet ar betalt och tavlingens supervisor har godkant tillaggsreglerna for tavlingen ar
tavlingen 6ppen sa att forarna kan anmala sig.

Viktigt! Om férarna inte kan anmala sig till tavlingen &r det mest troliga att det inte finns nagot
datum for nar anmalan 6ppnar eller att tillaggsreglerna inte ar godkanda.

Tavlingsanmdlan éppnar alltsa ndr tilldggsreglerna ér godkédnda och anmdlningsdatum finns
registrerat.

7. Ladda upp resultat

Nar tavlingen ar avslutad ska resultat laddas upp i Svemo TA.

Om resultat ska sammanstallas i en serietabell maste du registrera resultaten och tillsdtta poangen
manuellt. Denna form av resultatuppladdning &r att féredra for en serie.

Manual fér olika resultatuppladdning hittar ni hér: http://www.svemo.se/sv/SVEMOTA/Manualer

Alternativt kan du ladda upp en fil med resultat. Valj att “Arrangera” tavlingen och i fliken “Anmalda”
klickar du pa “Flytta forare till startlista”. Ga till fliken ”Startlista”, klicka pa “Importera resultat” och
valj PDF. Klicka pa rubriken Tavlingsklass och vilj den tavlingsklass som du vill ladda upp resultat for.
Detta forutsatter att du har EN resultatfil for vald tavlingsklass. Om du har en fil fér samtliga resultat
valjer du istéllet alternativet Hela tévlingen. Klicka darefter pa ”Valj fil”, bladdra fram och valj den fil
som ska laddas upp. Avsluta genom att klicka pa “Ladda upp”.
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8. Avsluta tavling

Nar resultaten ar uppladdade gar ni in och redigerar tavlingen. | fliken ”Grundinformation” klickar ni
pa ”Ansok om godkannande av tavling och resultat”. Férst nar ni har gjort detta sa kan tavlingens
supervisor skriva tavlingsrapporten i Svemo TA.
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Support
Om ni behoéver hjalp kan ni kontakta Svemos TA-support.

Supporten vander sig till saval férare som klubb, domare och distrikt.

Kontaktinfo:
- Telefon, 011-23 1098

- E-post, ta@svemo.se

Du kan dven vanda dig till din grenkoordinator med fragor hur systemet fungerar och hur du ska
anvanda Svemo TA.

Galler ditt arende anmalan av tekniska fel, kontakta:

Svemo IT it@svemo.se
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